Fundacio Frivac{a Centre I Art Col.leccié Catalana de
Sant Feliu de Guixols

INSTRUCCIONS INTERNES DE GESTIO DE LES DESPESES ADAPTADES A LA
NOVA LLEI DE CONTRACTES DEL SECTOR PUBLIC

1. INTRODUCCIO

Per donar compliment al que disposa I'article 181LRDL 3/2011, de 14 de novembre, pel
qual s’aprova el text refés de la Llei de contraatel sector public, s’aproven aquestes
instruccions internes per a la tramitacié delscpdiments de contractacido per garantir
I'efectivitat dels principis de publicitat, concancia, transparencia, confidencialitat, igualtat
i no discriminacio.

. No es preveuen la tramitacié dels expedientsomdractacid d’obres, quant a que no esta
previst que es tramitin per part d’aquesta Fundacio

2. CONFORMITAT | PAGAMENT DE FACTURES

. Les factures rebudes hauran de tenir entradaFaridacio i seran conformades pel técnic
coneixedor del subministrament o servei i en ehterde 30 dies a partir d'aquesta data, el
Vicepresident donara I'ordre de pagament.

La conformitat de les factures s’efectuara amb istiplau del técnic coneixedor del

subministrament o servei i el seu pagament serap $ii ha res a esmenar per part del
contractista, a 30 dies de I'aprovacié de la factur

La Vicepresidéncia sera I'0rgan encarregat de idicorare de pagament.

3. TRAMITACIO DELS EXPEDIENTS DE CONTRACTACIO DEPEN ENT DE LA
QUANTIA

A) CONTRACTES MENORS

Contractes de subministraments i serveis d’'importnferior a
18.000,00 euros _(IVA a part)

. La qualificacié de “contractes menors” vindraegatinada per les quanties assenyalades a
lart. 111 del RDL 3/2011, segons els tipus de @mtes, pero els seran d'aplicacio les
normes que s’estableixen en aquestes regles.

. Els contractes tramitats com a contractes meimatsan una durada maxima d’un any, no
prorrogable, i no seran objecte de revisio de preus
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. En aquests contractes es podra eximir de presganantia provisional

. S’exigira una_garantia definitivdel 5% del preu d’adjudicacié (IVA a part). Es pd
eximir a l'adjudicatari de presentar la garantidirdiéva en els casos que es justifiqui
degudament.

B) PROCEDIMENT NEGOCIAT SENSE PUBLICITAT

Contractes de subministraments i serveis per impost
de 18.000,00 euros a 60.000,00 euros (IVA a part)

. Els expedients de contractacié dels contractesutiministraments i serveis per imports de
18.000,00 € a 60.000,00 € (IVA a part) requeriran:

a) Justificacié de les necessitats que es preténrcalravés del contracte projectat, aixi
com la idoneitat del seu objecte i contingut pésfa-les.

b) Condicions tecniques o plec de condicions tecniguiesir en compte en I'elaboracio de
I'expedient (condicions técniques, forma d’adjudibaque es proposa, durada del
contracte, etc.)

c) La Vicepresidencia sera l'organ competent per bapcido dels expedients de
contractacio.

. En aquests contractes es podra eximir segorsasts de presentar la garantia provisional.
del 3%.

. S’exigira una garantia definitivdel 5% del preu d’adjudicacio (IVA a part). Es poeximir
a I'adjudicatari de presentar la garantia defiaiten els casos que es justifiqui degudament.

. Caldra acreditar la invitacié escrita a un mimen3 empreses, atorgant-les un termini, de
com a minim 10 dies naturals, llevat suposits dnaijg 0 necessitat justificada.

. L’aprovacié de modificacions del contracte, agm la de revisions de preus, hauran de ser
aprovades per la Vicepresidencia previament a Va sxecucio, i aniran acompanyades
d’informe justificatiu, i I'existencia del crediberesponent.

. Els expedients de contractacié que es licitingaet de la Fundacio a partir dels 50.000,00 €
es publicaran al perfil del contractant.
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C) CONTRACTES D'IMPORT SUPERIOR ALS LIMITS QUANTITA TIUS

ESTABLERTS PER AL PROCEDIMENT NEGOCIAT SENSE PUBLIC ITAT

Contractes de subministraments i serveis per impost
superiors 60.000,00 euros (IVA a part)

. Els expedients de contractacié dels contractesuteninistraments i serveis per imports

superiors a 60.000,00 € (IVA a part) requeriran:

d) Justificacié de les necessitats que es preténrcaliravés del contracte projectat, aixi

com la idoneitat del seu objecte i contingut pésfa-les.

e) Plec de condicions técniques a tenir en comptéetabbracié de I'expedient (condicions

f)

tecniques, forma d’adjudicacio que es proposa,ddudel contracte, etc.)
La Vicepresidéncia sera l'organ competent per apcié dels expedients de
contractacio.

. En aquests contractes es podra eximir segortasts de presentar la garantia provisional.

del 3%.

. S’exigira una garantia definitivdel 5% del preu d’adjudicacio (IVA a part). Es poeximir

a I'adjudicatari de presentar la garantia defiaiten els casos que es justifiqui degudament.

. Caldra acreditar la invitacié escrita a un mimen3 empreses, atorgant-les un termini, de

com a minim 15 dies naturals, llevat suposits dnnja 0 necessitat justificada i, en tot cas,
la publicacié de la licitacio en el perfil del comttant de la Fundacié. A la invitacié
s’especificaran els punts de I'oferta que podrarobgecte de negociacié amb les empreses.

. L’aprovacié de modificacions del contracte, agm la de revisions de preus, hauran de ser

aprovades per la Vicepresidencia préviament a Va sxecucio, i aniran acompanyades

d’

informe justificatiu, i I'existéncia del crediberesponent.

D) CONTRACTES SUBJECTES A REGULACIO HARMONITZADA

Contractes de subministraments i serveis per impost
superiors a 193.000,00 euros (IVA a part)

. Sera d'aplicacié a aquest grup de contractesesigi a I'article 190 del text refés de la Llei

de contractes del sector public i les previsiorseagalades per a les contractacions de
I'apartat anterior.

. Els procediments de contractacio (licitacio iualifacidé) dels contractes subjectes a

regulacio harmonitzada seran publicats al Diarici@fide la Unié Europea (DOUE), al
Butlleti Oficial de I'Estat (BOE), al Butlleti Ofial de la Provincia (BOP) i al perfil del
contractant de la Fundacié.
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ANNEX: DECLARACIO JURADA

amb NIF com a representant de
CIF amb dosuocial a (carrer, avinguda, etc)
de (Cp

DECLARO SOTA LA MEVA RESPONSABILITAT

a) Estar facultat/da per a contractar amb el sectblipatés que, tenint capacitat d’obrar,
no es troba compresa en cap de les circumstargsesyalades en l'article 60 del RDL
3/2011, de 14 de novembre, pel qual s’aprova dlrefds de la Llei de contractes del
sector public.

b) Estar al corrent de les obligacions tributariembda Seguretat Social imposades per les
disposicions vigents .

C) Que la persona fisica o els administradors de fsopa juridica es trobin en algun dels
suposits de la Llei 5/2006, de la Llei 53/1984 dadklei 5/1985.

La prohibicié inclou les persones juridiques ercapital de les quals participin, en els
termes i quanties establertes a la legislacié esadan el personal i els alts carrecs de
gualsevol Administracié publica, aixi com els casrelectes al servei d’aquestes.

La prohibicié també s’estén, en els dos casosc@igiges, persones vinculades amb una
relacié analoga de convivencia afectiva i descetsdée les persones a que es refereixen els
paragrafs anteriors, sempre que, respecte detssulies persones esmentades en tinguin la
representacio legal.

d) Que I'empresa compleix tots els requisits i obligas exigides per la normativa vigent
per a la seva obertura, instal-laci6 i funcionanhegml.

e) Que l'empresa a la qual represento es troba dondiddita a [I'IAE a
I'epigraf

| perqué aixi consti, signo aquesta declaracidomsgble.

(signatura del licitador)
: de I8 20

Pl Monestir, s,/n 17220~ Sant Feliu de Guixols



